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YETKİ VE 
SORUMLULUKLARI 

1. Bölümün bağlı bulunduğu üniversitenin hedef, politika ve stratejilerine göre yönetmek, 

bölümde verilen derslerin iş etkinliğini kontrol etmek, kalite ve verimliliğin artmasını 

sağlamak, 

2. Personel ihtiyacını tespit etmek ve buna bağlı olarak istihdam planlaması yapmak 
bölüm kapsamında verilen derslerde başarı ve başarısızlık durumunu sürekli ölçerek gerekli 

düzenlemeleri yapmak, 

3. Bölümün öğretim kapasitesinin rasyonel bir şekilde kullanmak ve geliştirmek, 
4. Öğrencilere gerekli sosyal hizmetleri sağlamak, 

5. Eğitim - Öğretim, bilimsel araştırma ve yayını faaliyetlerinin düzenli bir şekilde yürütülmesini 
sağlamak, 

6. Birimdeki bütün faaliyetlerin gözetim ve denetimini yapmak, takip ve kontrol etmek 

7. Bölümle üst ve/veya ilgili birimler arasındaki irtibatı ve iş akışını takip ve tanzim etmek, 

8. Sekreter ve öğretim elemanları ile ilgili görev kapsamındaki bütün durumları takip 

etmek ve problemlere çözüm bulmak, 
9. Gerektiği zamanlarda bölüm toplantısı düzenlemek ve görev tevdi etmek, 

10.Verilecek benzeri görevleri yapmak. 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 
HAZIRLAYAN 

 
                 Bölüm Başkanı  

 

            KONTROL EDEN 

 

   Sivas Cumhuriyet Üniversitesi 

   Kalite Koordinatörlüğü 

 

ONAYLAYAN 
 

      Rektör 

 

Bu dokümanda açıklanan yetki ve sorumluluklarımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi 
kabul ve taahhüt ediyorum. 
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